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WYMAGANE DOKUMENTY
Whiosek o Pozyczke na rozwdj MSP - kwalifikujacy sie do oceny i wydania decyzji sktada sie z:

I. DOKUMENTY PODSTAWOWE.

© No A wNE

10.

11.

12.

13.

14.

Whiosek o pozyczke.

Karta Produktu Pozyczka na rozwéj MSP.

Prognozy finansowe- zgodnie ze wzorem dla uproszczonej ksiegowosci lub petnej ksiegowosci.
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis .

Oswiadczenie o statusie MSP.

Klauzula informacyjna Banku Gospodarstwa Krajowego.

Kwestionariusz osobowy Wnioskodawcy/Poreczyciela - wypetniajg osoby fizyczne prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarcza oraz wspdlnicy spétek cywilnych, jawnych, komandytowych,
komandytowo-akcyjnych i kapitatowych (formularz wypetniaja réwniez wspoétmatzonkowie ww.
os6b o ile faczy ich wspdlnota majgtkowa matzenska).

Oswiadczenie o tajemnicy bankowej wnioskodawcy (firmy) oraz wszystkich osdb fizycznych
uczestniczacych w procesie, tj. wtascicieli, wspdlnikow spdtek osobowych, cztonkdw zarzadu spétek,
poreczycieli oraz wspoétmatzonkow.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé wnioskodawcy, wspolnikow spotek osobowych,
cztonkdéw zarzadu spotek, poreczycieli oraz wspétmatzonkdéw.

Opinie bankéw, w ktérych Pozyczkobiorca korzysta z kredytu lub leasingu (dotyczy zobowigzan
firmowych). Opinie sy obowigzkowe w przypadku leasingdéw, w przypadku umow kredytowych
mozna zamiennie dostarczy¢ umowe, harmonogram spfat oraz potwierdzenia zaptaconych rat za
okres 3 miesiecy poprzedzajgcych wniosek. W przypadku, gdy zobowigzanie jest wykazane w Biurze
Informacji Kredytowej (BIK), nalezy dostarczy¢ tylko harmonogram przysztej sptaty.

Zaswiadczenia i harmonogramy sptat z innych instytucji finansowych (np. funduszy pozyczkowych)
0 zobowigzaniach, wysokosci zadtuzenia oraz terminowosci ich sptaty.

Dokumenty okreslajgce prawa do lokalu (nieruchomosci), w ktérym prowadzona jest (bedzie)
dziatalno$¢ gospodarcza np. akt wtasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia.

Dokument poswiadczajagcy rozdzielno$¢ majatkowg w formie aktu notarialnego lub wyroku
sgdowego, jezeli wystepuje.

Il. DOKUMENTY FINANSOWE.

1.

Roczne zeznania podatkowe PIT lub CIT za ostatnie 3 lata wraz z potwierdzeniem ztozenia w US.

2. Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (wzér FKIP) Wnioskodawcy i Wspotmatzonka (jezeli

dotyczy).

3. Dokumenty w zaleznosci od formy ksiegowosci:

a)

o Ksiegi rachunkowe (petna rachunkowos¢)

sprawozdania finansowe za dwa ostatnie lata obrotowe oraz za ostatni zamkniety okres
obrachunkowy,

raport wraz z opinig biegtego rewidenta za ostatni lub poprzedni rok (jezeli byt sporzadzony) - o ile
przepisy dotyczgce rachunkowosci naktadajg na Wnioskodawce obowigzek sporzadzania takiego
raportu,

tabela amortyzacji za rok biezgcy i dwa lata poprzedzajace.

e Ksigzka przychoddw i rozchodéw
podsumowanie KPiR z podziatem na miesigce za zakoriczone miesigce roku biezgcego,

b) podsumowanie KPiR za poprzedni rok (z podziatem na miesigce) z uwzglednieniem remanentu,
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c) ewidencja srodkéw trwatych wraz z tabelg amortyzacji za rok biezgcy i dwa lata poprzedzajace.

e Ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych
a) wydruki z ewidencji przychoddw za ostatni rok obrotowy oraz zamkniety okres roku biezgcego.

e Karta podatkowa
a) decyzja wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego o przyznaniu karty podatkowej i wysokosci
miesiecznej stawki podatku.

Il. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROPONOWANYM ZABEZPIECZENIEM

Nieruchomosci

1.

Umowa nabycia nieruchomosci (akt notarialny sprzedazy, umowa darowizny itp.),

Polisa ubezpieczeniowa nieruchomosci wraz z potwierdzeniem zaptaty sktadki (w przypadku
nieruchomosci zabudowanych i lokalowych),

Zgoda wtasciciela nieruchomosci na ustanowienia hipoteki w sytuacji gdy Wnioskodawca nie jest
wiascicielem nieruchomosci,

Zdjecia nieruchomosci (nalezy przesta¢ po ztozeniu wniosku o pozyczke na adres
pozyczki@inkubator.kalisz.pl lub bezposrednio do pracownika Fundacji- opiekuna wniosku),

W przypadku nieruchomosci zabudowanych- dokument potwierdzajacy powierzchnie budynkéw
np. ostatnia decyzja o podatku od nieruchomosci lub projekt budowlany z informacjg o
powierzchniach,

W przypadku nieruchomosci w trakcie budowy/rozbudowy/przebudowy- pozwolenie na budowe
oraz dziennik budowy.

Ruchomosci (np. maszyny, urzadzenia)

1. Polisa ubezpieczeniowa od ognia i innych zdarzen losowych wraz z optaconymi sktadkami,

2. Faktury zakupu.

Pojazdy

1. Kopia dowodu rejestracyjnego,

2. Polisa ubezpieczeniowa AC z optaconymi sktadkami,

3. Kopia faktury zakupu lub umowy kupna sprzedazy.

Poreczenie

1. Aktualne zaswiadczenia o dochodach poreczycieli wypetnione na drukach Fundacji, a w przypadku
osiggania dochoddw z dziatalnosci gospodarczej dokumenty w jak w przypadku Wnioskodawcy
wskazane czesci 1.3, w zaleznosci od formy ksiegowosci oraz PIT za ostatni rozliczony rok,

2. Kwestionariusz osobowy poreczyciela.
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. INNE DOKUMENTY

Umowa spotki/statut wraz ze zmianami (jesli dotyczy),

Zezwolenie (koncesja) w przypadku dziatalnosci wymagajgcej zezwolenia,

Decyzje administracyjne, w tym np. pozwolenie na budowe, zgtoszenie robdét w przypadku
inwestycji zwigzanej z budowg lub rozbudowa- w sytuacji gdy wniosek zaktada finansowanie
wydatkéw inwestycyjnych,

Umowy z wykonawcami na realizacje inwestycji, przedwstepne umowy kupna-sprzedazy, zebrane
oferty (jezeli s3 w posiadaniu Wnioskodawcy)- w sytuacji gdy wniosek zaktada finansowanie
wydatkdéw inwestycyjnych,

Uchwata Wspdlnikéw dotyczaca planowanego zaciggniecia pozyczki oraz formy zabezpieczenia
pozyczki (dotyczy spotek kapitatowych), jesli jest wymagana.

V. DOKUMENTY, KTORE MOGA BYC WYMAGANE PO DECYZJI (PRZED PODPISANIEM UMOWY LUB
PRZED WYPLATA)

1.
2.

Zaswiadczenia o niezaleganiu ze zobowigzaniami wobec ZUS i US,

Zaswiadczenie z Centralnej Informacji Rejestru Zastawow o niefigurowaniu podmiotu w tym
rejestrze (w przypadku zabezpieczenia na ruchomosciach),

Zaswiadczenie z Centralnej Informacji Rejestru Zastawow o niefigurowaniu w tym rejestrze srodka
transportu proponowanego na zabezpieczenie (w przypadku zabezpieczenia na pojazdach).
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