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Regulamin naboru okresla:
1) wymagania dla kandydatéw na ekspertow;
2) zasady sktadania zgtoszen i aktualizacji zgtoszen;
3) zasady weryfikacji zgtoszen i aktualizacji zgtoszen;

4) zasady zawierania umow z ekspertami.

§ 2. Definicje i skréty

1. Uzyte w Regulaminie naboru skréty oznaczaja:
1) KPOD.01.03-IW.01-0013/23 — przedsiewziecie realizowane przez Fundacje Kaliski Inkubator
Przedsiebiorczosci jako Operatora w ramach inwestycji A 1.2.1 Inwestycje dla przedsiebiorstw
w produkty, ustugi i kompetencje pracownikéw oraz kadry zwigzane z dywersyfikacjg
dziatalnosci w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (planu

rozwojowego);
2) FKIP- Fundacja Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci;
3) Przedsiewziecie- przedsiewziecie nr KPOD.01.03-IW.01-0013/23.

2. Uzyte w Regulaminie naboru okreslenia oznaczaja:
1) dni robocze — dni z wytgczeniem sobdt oraz dni ustawowo wolnych od pracy;
2) ekspert — osoba fizyczna, ktéra w ramach dziatalnosci osobistej bierze udziat w komisjach
oceniajacych wnioski o wsparcie przedsiewzie¢ MSP lub realizuje inne czynnosci zwigzane z
weryfikacjg ztozonych wnioskdw, posiadajagc odpowiednig wiedze i doswiadczenie do

wykonywania tych czynnosci;

4) kandydat na eksperta — osoba, ktéra ztozyta formularz zgtoszeniowy w oparciu o niniejszy

Regulamin naboru ekspertéw;

5) Regulamin naboru — Regulamin naboru ekspertéw w ramach przedsiewziecia nr
KPOD.01.03-IW.01-0013/23 w ramach inwestycji A1.2.1 w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (planu rozwojowego), opublikowany na stronie

internetowej FKIP;

6) umowa ramowa — umowa zawierana pomiedzy ekspertem a FKIP regulujgca prawa i
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obowigzki stron.

§ 3. Wymagania dla kandydatéw na ekspertéow

1. W ramach niniejszego naboru wybrany moze zostac¢ ekspert, ktory:

1) oswiadczyt, ze zapoznat sie z Regulaminem naboru i akceptuje jego postanowienia oraz

zobowigzuje sie do ich stosowania;

2) wyrazit zgode na przetwarzanie danych osobowych;

3) ztozyt dokumenty wymagane na podstawie Regulaminu naboru, w tym wszystkie

wymagane o$wiadczenia;

4) spetnia odpowiednie kryteria wyboru ekspertéw okreslone w § 4 ust. 1 Regulaminu

naboru;

5) spetnia warunki bezstronnoscii braku konfliktu intereséw w odniesieniu do Przedsiewziecia,

co w szczegdblnosci oznacza, ze:

’\
‘h.
——l’

jego udziat w wyborze przedsiewzie¢ bedzie bezstronny, obiektywny oraz ze
bezstronnos¢ i obiektywizm nie bedg zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne,
powigzania osobowe oraz jakikolwiek interes gospodarczy;

nie wszczeto przeciwko niemu dochodzenia stuzbowego, postepowania
dyscyplinarnego lub karnego w sprawie wyboru przedsiewzie¢ do wsparcia;

nie bierze udziatu oraz w okresie jednego roku poprzedzajgcego dzien ztozenia
formularza zgtoszeniowego nie brat udziatu w przygotowaniu wnioskéw o objecie
przedsiewziecia wsparciem na zasadach komercyjnych w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, zatwierdzonego decyzjg wykonawczg Rady Unii
Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu
odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski;

nie jest i w okresie jednego roku poprzedzajgcego dzien ztozenia formularza
zgtoszeniowego nie byt cztonkiem organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, ani
wspdlnikiem podmiotu przygotowujgcego wnioski o objecie przedsiewziecia
wsparciem na zasadach komercyjnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i

Zwiekszania Odpornosci, zatwierdzonego decyzja wykonawczg Rady Unii
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Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu
odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski;

nie posiada i w okresie jednego roku poprzedzajgcego dzien ztozenia formularza
zgtoszeniowego nie posiadat co najmniej 10% udziatéw lub akcji podmiotu
przygotowujgcego wnioski o objecie przedsiewziecia wsparciem na zasadach
komercyjnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci,
zatwierdzonego decyzjg wykonawczg Rady Unii Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022
r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski;
nie jest i w okresie jednego roku poprzedzajgcego dzien ztozenia formularza
zgtoszeniowego nie byt zwigzany stosunkiem pracy oraz nie faczyt go stosunek
cywilnoprawny z podmiotem przygotowujgcym wnioski o objecie przedsiewziecia
wsparciem na zasadach komercyjnych w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci, zatwierdzonego decyzja wykonawczg Rady Unii
Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu
odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia, a takze nie jest zwigzany z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki (dotyczy takze sytuacji, gdy ustato matzenstwo, przysposobienie, opieka lub
kuratela) z osobg z osoba, ktdéra przygotowuje lub w okresie jednego roku
poprzedzajgcego dzien ztozenia formularza zgtoszeniowego przygotowywata wnioski
0 objecie przedsiewziecia wsparciem na zasadach komercyjnych w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci, zatwierdzonego decyzjg
wykonawczg Rady Unii Europejskiej z dnia 17 czerwca 2022 r. w sprawie
zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwiekszania odpornosci Polski;

nie wystepuja jakiekolwiek inne okolicznosci, w wyniku ktdérych zagrozona jest
bezstronnos¢ lub wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 61 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. tj. ,,... konflikt
intereséw istnieje wéwczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji podmiotu
upowaznionego do dziatan finansowych lub innej osoby, o ktorych mowa w ust. 1,

jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub
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zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne

bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.”.

6) zostat pozytywnie oceniony przez FKIP.

2. Oswiadczenia dotyczace spetniania wymogow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, sktadane s3

przez eksperta pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

§ 4. Kryteria wyboru ekspertéow

1. Ustala sie nastepujace kryteria obligatoryjne wyboru ekspertow:
a) kandydat na eksperta posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze;

b) kandydat na eksperta posiada co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w
okresie ostatnich 5 lat;

c¢) kandydat uzyskat co najmniej 75% z mozliwych do uzyskania punktéw w tescie wiedzy
oraz pozytywng ocene odpowiedzi na pytania otwarte.

2. Ponadto wymagane jest spetnienie przez kandydata co najmniej jednego z ponizszych

kryteriow:

a) posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie oceny wnioskdow o wsparcie udzielane

z pomocg de minimis lub pomoca publiczng;

b) posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi projektéw unijnych lub innych

projektow dotyczgcych wsparcia udzielanego z pomocg de minimis lub pomocg
publiczng;

c) posiada doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej;

d) posiada doswiadczenie zawodowe w zakresie finansowania przedsiebiorstw;

e) ukoniczyt studia wyzisze na jednym z ponizszych lub pokrewnych kierunkéw lub
specjalnosci:

ekonomia,

finanse i rachunkowosg,
zarzadzanie,

prawo,

administracja,
ekonometria.

3. Ocena kryteriow dokonywana jest w formule ,,0”/ ,1”, gdzie ,0” oznacza, ze kryterium

nie jest spetnione, a, 1” oznacza, ze kryterium jest spetnione.

4. FKIP weryfikuje spetnienie kryteriow poprzez sprawdzenie kompletnosci ztozonego

wniosku oraz w oparciu o tres¢ otrzymanych dokumentow.
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5. W przypadku gdy liczba kandydatow spetniajacych kryteria przewyzszy liczbe ekspertéw
niezbednych do realizacji projektu wspdétpraca zostanie nawigzana z niezbedng liczba
ekspertow. Pierwszym kryterium rozstrzygajagcym o wybraniu ekspertéw sposrod
spetniajgcych kryteria bedzie kryterium okreslone w ust. 2 lit. a) i b)- w pierwszej
kolejnosci zostang wybrani kandydaci spetniajgcy te kryteria. Nastepnym kryterium
rozstrzygajacym bedzie liczba uzyskanych punktéow w tescie wiedzy (wybrani zostang
kandydaci z najwyzszg liczbg punktéw).

6. W przypadku kandydatow, ktorzy sktadali aplikacje w ramach innych rekrutacji
prowadzonych przez FKIP, w ramach ktorych zweryfikowano wiedze kandydata takim
samym testem, uwzglednia sie wynik testu bez koniecznosci ponownego wykonania, pod
warunkiem, ze test zostat przeprowadzony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
opublikowaniem niniejszego Regulaminu.

7. W przypadku koniecznosci uzupetnienia lub zwiekszenia liczby wybranych ekspertow FKIP
moze przeprowadzi¢ dodatkowy nabdr na zasadach okresSlonych w niniejszym
Regulaminie, z wyfaczeniem zapisow dotyczacych termindw sktadania zgtoszen.

8. Terminy nabordw uzupetniajgcych zostang opublikowane na stronie inkubator.kalisz.pl.

§ 5. Zasady sktadania zgtoszen

1. Nabodr trwa od dnia opublikowania w serwisie internetowym FKIP pod adresem

inkubator.kalisz.pl - zaproszenia do sktadania zgtoszen. Informacja o terminie zakornczenia

naboru zostanie opublikowana na ww. stronie internetowej. FKIP ma prawo wstrzymacd
proces przyjmowania zgtoszen przed datgy wskazang jako termin zakonczenia naboru, w
szczegoblnosci w sytuacji kiedy liczba kandydatéw spetniajgcych kryteria przewyzszy liczbe
ekspertow niezbednych do realizacji projektu. W przypadku naboréw uzupetniajgcych
zostanie réwniez opublikowana informacja o terminie wznowienia i zakonczenia naboru
uzupetniajgcego.

2. W naborze wnioskéw mogg bra¢ udziat zarowno obywatele polscy jak i cudzoziemcy, z
zastrzezeniem, ze korespondencja w ramach naboru jest prowadzona w jezyku polskim.

3. Kandydat na eksperta sktada formularz zgtoszeniowy na zasadach okreslonych w

Regulaminie naboru obowigzujagcym w dniu ztozenia wniosku do FKIP. Formularz
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zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 3 oraz dokumentami
potwierdzajgcymi spetnienie kryteriow o ktérych mowa w § 4 ust. 1i 2, jest sktadany w
formie elektronicznej poprzez formularz zgtoszeniowy opublikowany wraz z niniejszym

Regulaminem na stronie internetowej inkubator.kalisz.pl.

§ 6. Zasady aktualizacji formularza zgtoszeniowego

1. Kandydat na eksperta oraz ekspert w szczegdlnosci w celu aktualizacji danych
dotyczacych posiadanej wiedzy i doswiadczenia, zobowigzany jest do przekazania FKIP
aktualizacji formularza zgtoszeniowego.

2. Kandydat na eksperta oraz ekspert skfada aktualizacje formularza zgtoszeniowego

zgodnie z procedurg opisang w §5 ust. 3.

3. Jedli aktualizacja formularza zgtoszeniowego wymaga przeprowadzenia weryfikacji
kryteridw wyboru kandydatow na ekspertow FKIP dokonuje takiej weryfikacji zgodnie z

Regulaminem naboru obowigzujgcym na dzien ztozenia aktualizacji wniosku.

4. Ekspert zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac FKIP o wszelkich okolicznosciach

powodujgcych ustanie ktorejkolwiek z przestanek umieszczenia eksperta w wykazie.

§ 7. Weryfikacja zgtoszen

1. Weryfikacja formularzy zgtoszeniowych lub aktualizacji formularzy zgtoszeniowych
dokonywana jest zgodnie z Regulaminem naboru obowigzujagcym na dzien ztozenia
formularza zgtoszeniowego lub aktualizacji formularza zgtoszeniowego.
2. Wynik weryfikacji, o ktorej mowa w ust. 1, jest zatwierdzany przez FKIP.
3. Weryfikacja formularza zgtoszeniowego lub aktualizacji formularza zgtoszeniowego jest
dokonywana na biezaco.
4. W trakcie weryfikacji w zakresie kryteridow, o ktérych mowa w § 4, FKIP moze wezwa¢ do
uzupetnienia lub poprawy ztozonego formularza zgtoszeniowego lub aktualizacji formularza
zgtoszeniowego. Prosba o uzupetnienie lub poprawe formularza zgtoszeniowego lub
aktualizacji formularza zgtoszeniowego kierowana jest na adres poczty elektronicznej
wskazany w formularzu zgtoszeniowym lub w aktualizacji formularza zgtoszeniowego.

Kandydat na eksperta/ekspert jest zobowigzany do uzupetnienia lub  poprawienia
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formularza zgtoszeniowego lub aktualizacji formularza zgtoszeniowego w terminie i zakresie
wskazanym w wezwaniu. Ocena formularza zgtoszeniowego lub aktualizacji formularza
zgtoszeniowego jest dokonywana na podstawie informacji zawartych w formularzu
zgtoszeniowym lub aktualizacji formularza zgtoszeniowego oraz przekazanych uzupetnien
lub poprawek (jesli kandydat na eksperta/ ekspert dokonat uzupetnieri/ poprawek).

5. Dokumenty, ktére zostang ztozone niezgodnie z zasadami okreslonymi w § 5 ust. 3, nie
bedg brane pod uwage w procesie weryfikacji formularza zgtoszeniowego lub aktualizacji
formularza zgtoszeniowego.
6. Podczas weryfikacji formularza zgtoszeniowego Ilub aktualizacji formularza
zgtoszeniowego, w tym weryfikacji kryteriow wyboru ekspertow, dopuszczalne jest
korzystanie z ogdlnodostepnych Zrddet informacji w celu potwierdzenia informacji
przedstawionych przez kandydata na eksperta/eksperta. Wykorzystanie informacji nie
zastepuje jednak obowigzku szczegdtowego opisania w formularzu zgtoszeniowym przez
kandydata na eksperta/eksperta posiadanej wiedzy, doswiadczenia oraz wymaganych
uprawnien.

7. FKIP sporzadza protokot z weryfikacji wnioskow lub aktualizacji wnioskéw.

8. FKIP kieruje catos¢ korespondencji, w tym wynik weryfikacji wniosku lub aktualizacji
wniosku, na adres poczty elektronicznej kandydata na eksperta/eksperta wskazany w
zgtoszeniu. Kandydat na eksperta/ekspert zobowigzany jest do wskazania prywatnego
adresu e-mail®.
9. Wniosek kandydata, ktory nie spetnia wymagan w zakresie konfliktu interesdw zostanie
pozostawiony przez FKIP bez rozpatrzenia.
10. Wynik weryfikacji przeprowadzonej przez FKIP jest ostateczny. Kandydatowi na
eksperta/ekspertowi nie przystuguje prawo do wniesienia sSrodkow odwotawczych. Wynik
weryfikacji nie wyklucza uprawnienia kandydata na eksperta/eksperta do ponownego

ztozenia wniosku lub aktualizacji wniosku w okresie trwania naboru.

§ 8. Zawieranie umow z ekspertami

Tw przypadku koniecznosci zmiany adresu poczty elektronicznej kandydata na eksperta/eksperta, wskazanego
podczas rejestracji konta konieczne jest niezwtoczne o tym powiadomienie FKIP poprzez przestanie informacji na
adres sekretariat@inkubator.kalisz.pl.

s SOV Rzeczpospolita  SFinansowane preez
- Polska fdmbraueds
=-_.- ODBUDOWY NextGenerationEU

9




= Inkubator

1. Udziat eksperta w wykonywaniu zadan FKIP odbywa sie na podstawie umowy ramowej
zawartej z nim przez FKIP.

2. Po dokonaniu wyboru kandydatéw na ekspertow, FKIP zawiera z ekspertem umowe.

3. Umowa ramowa zawierana jest w formie dokumentowej.

4. Umowa ramowa okresla w szczegdlnosci zakres obowigzkow eksperta, w tym obowigzek
informowania FKIP o wszystkich okolicznosciach, ktére moga budzié watpliwosci co do jego
bezstronnosci.

5. W przypadku nieprzedfozenia przez eksperta wymaganych dokumentdéw lub oswiadczen
niezbednych do zawarcia umowy ramowej w terminie 14 dni kalendarzowych, FKIP moze
odstgpi¢ od podpisania umowy z ekspertem.

6. Zmiana Regulaminu naboru nie wymaga zmiany umowy ramowej.

§ 9. Zmiany Regulaminu

1. FKIP zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu naboru. Zmieniony Regulamin naboru
publikowany jest na stronie internetowej FKIP.

2. Do wnioskéw lub aktualizacji wnioskdw w trakcie weryfikacji w momencie zmiany
Regulaminu naboru zastosowanie ma wersja Regulaminu naboru obowigzujgca w dniu

ztozenia wniosku lub aktualizacji wniosku.

§ 10. Zataczniki

Nastepujgce zataczniki stanowig cze$¢ Regulaminu naboru:

1) Formularz zgtoszeniowy kandydata na eksperta
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