=~ Inkubator CIJNF"

OSTROWSKIE CENTRUM AP E 0scl

REGULAMIN REKRUTACII | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»SUBREGION KALISKI INWESTUJE W KADRY!”

Realizowanym w ramach WRPO 2014+, Osi Priorytetowej 6 Rynek pracy,
Dziatania 6.5 Doskonalenie kompetencji osdb pracujgcych i wsparcie procesow
adaptacyjnych. Wsparcie rozwojowe w ramach Podmiotowego Systemu
Finansowania

Nr projektu: RPWP.06.05.00-30-0075/18 Beneficjent: Fundacja Kaliski
Inkubator Przedsiebiorczosci Partner: Stowarzyszenie Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci

Obowiqzujgcy od 20.07.2023 r.

Wi SAMORZAD WOJEWODZTWA H '
] SnELKoroLSKiEGO Unia Europejska
Ewropejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020



= Inkubator OCWP'.

Rozdziat 1

81
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, zwany dalej Regulaminem, okresla
podmiotowe kryteria dostepu, zasady przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestnikéw Projektu
oraz sposob postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

2. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie jest dostepny na stronach internetowych

Operatora: www.inkubator.kalisz.pl, Partnera: www.ocwp.org.pl.

3. Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020.

4. Projekt jest realizowany w okresie od 01.03.2020 roku do 30.09.2023 roku na terenie subregionu

kaliskiego.
§2
Definicje
1. Operator — podmiot realizujgcy Projekt: Fundacja Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci,

ul. Czestochowska 25, 62 — 800 Kalisz, w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Ostrowskie Centrum
Wspierania Przedsiebiorczosci, ul. Szkolna 24, 63-400 Ostrow Wielkopolski (zwanym Partnerem
Projektu).

2. Dane osobowe — dane w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

3. Pomoc de minimis — pomoc udzielania zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

na lata 2014-2020.
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Pomoc publiczna — pomoc udzielania zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020.
IZ WRPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Wielkopolskiego 2014-2020, ktdérej role petni Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Projekt — ,Subregion kaliski inwestuje w kadry!” przedsiewziecie realizowane w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020
dofinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej: Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
Osi Priorytetowej 6 Rynek pracy, Dziatania 6.5 Doskonalenie kompetencji osob pracujgcych
i wsparcie procesow adaptacyjnych. Wsparcie rozwojowe w ramach Podmiotowego Systemu
Finansowania.
Administrator BUR — podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania
BUR, zarzadzanie kontami i uprawnieniami uzytkownikdw BUR oraz dbajacy o bezpieczerstwo
BUR i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora BUR petni Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
Administrator Regionalny BUR - podmiot odpowiedzialny za zarzadzanie kontami
i uprawnieniami pracownikéw 1Z RPO lub innych oséb lub instytucji wskazanych przez IZ RPO
w celu wdrazania projektu PSF;
Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujgca rejestr
podmiotéw  zapewniajacych  Swiadczenie  ustug  rozwojowych nalezytej  jakosci
wspotfinansowanych  ze  srodkéw  publicznych, prowadzona w formie systemu
teleinformatycznego przez Administratora BUR. BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge
nastepujacych proceséw:

— publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty $wiadczace ustugi rozwojowe wraz

z danymi identyfikujgcymi te podmioty,

— dokonywanie zapiséw na poszczegdlne ustugi rozwojowe,

— zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

— dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

— zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez pozostatych

uczestnikéw ustug;
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Karta Podmiotu — formularz, ktory stanowi zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres
informacji wynikajacych z rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r.
w sprawie rejestru podmiotéw sSwiadczacych ustugi rozwojowe, ktére przedstawia podmiot
ubiegajagcy sie o wpis do BUR, zatwierdzony przez ministra wifasciwego do spraw rozwoju

regionalnego oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Karta Ustugi — formularz, ktdry stanowi zatacznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres
niezbednych informacji umozliwiajgcych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej w BUR,
zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie

www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Kompetencja — zgodnie z Wytycznymi monitorowania postepu rzeczowego to wyodrebniony
zestaw efektow uczenia sie/ksztatcenia. Opis kompetencji zawiera jasno okreslone warunki, ktore
powinien spetniaé¢ uczestnik projektu ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca
informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji.
Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapdéw:

a) ETAP | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej
do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany
ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec — zdefiniowanie w Karcie Ustugi standardu wymagan, tj. efektow
uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) ETAP lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie w ramach Systemu Oceny Ustug
Rozwojowych,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakoniczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie. Do pomiaru wskaznika Liczba oséb, ktére uzyskaty kwalifikacje
lub nabyty kompetencje po opuszczeniu programu nalezy wlicza¢ jedynie te osoby, ktére
dokonaty oceny ustugi (pytanie nr 1 W jakim stopniu wg Pana/Pani opinii cel ustugi
rozwojowej zostat zrealizowany/osiggniety? w ramach Systemu Oceny Ustug

Rozwojowych) na poziomie 4 lub 5 w 5-punktowej skali ocen.

Nabycie kompetencji potwierdzone jest uzyskaniem dokumentu zawierajacego wyszczegdlnione

efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetencji. Wykazywac¢ nalezy wytacznie

kwalifikacje/kompetencje osiggniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Kwaliftikacja — to okreslony zestaw efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez
uczenie sie nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych
osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje
uprawniong do certyfikowania.
Miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — miejsce, w ktérym przedsiebiorca podejmuje
czynnosci w zakresie dziatalnosci gospodarczej (wskazane w momencie rejestracji dziatalnosci
gospodarczej w CEIDG lub KRS). Oprdcz siedziby firmy za takie miejsce mozna dodatkowo uznaé
filie, przedstawicielstwa, oddziaty, punkty, w ktérych przedsiebiorca podejmuje czynnosci, nawet
w sytuacji, gdy sg one organizacyjnie podporzadkowane.
MSP — oznaczajg przedsiebiorstwa spetniajagce kryteria, o ktérych mowa w zatgczniku
| do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 .
Podejécie popytowe — mechanizm dystrybucji srodkéw EFS dajgcy mozliwos¢ dokonania
samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez przedsiebiorce oraz odpowiadajgcy
na indywidualne potrzeby rozwojowe przedsiebiorcy.
Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe — przedsiebiorca lub instytucja, ktérzy swiadczg ustugi
rozwojowe i dokonujg rejestracji w BUR za pomocy Karty Podmiotu w trybie okreslonym
w regulaminie BUR.
Podmiotowy System Finasowania (PSF) — system dystrybucji $rodkéw EFS przeznaczonych
na wspieranie rozwoju przedsiebiorcow i pracownikdw oparty na podejsciu popytowym
wdrazany w ramach RPO.
Pracownik — personel, o ktérym mowa w art. 5 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy 7 za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014,
str. 1, z pdin. zm.), przez ktéry nalezy rozumiec:
a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U.z2018r. poz. 917, z pdzn. zm.);
b) osobe $wiadczacg ustugi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej
umowy o Swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z ustawga z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1104, z pdzn. zm.) stosuje sie przepisy dotyczace
zlecenia albo umowy o dzieto;

c) wiasciciela, petnigcego funkcje kierownicze;
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d) wspolnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziafalnos¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niego korzysci finansowe.

Pracownik o niskich kwalifikacjach — osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3
wigcznie, zgodnie z Miedzynarodowg Klasyfikacjg Standardéw Edukacyjnych ISCED 2011
(UNESCO). Definicja poziomdéw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego w czeSci dotyczgcej wskaznikdw wspdlnych EFS
monitorowanych we wszystkich priorytetach inwestycyjnych. Poziom wyksztatcenia (ISCED) jest
okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy
wykazaé raz, uwzgledniajgc najwyzszy ukoriczony poziom ISCED.
Przedsiebiorca — podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646, z pdzn. zm.).
Regulamin BUR — dokument okreslajacy zasady oraz warunki funkcjonowania BUR oraz prawa
i obowigzki uzytkownikdow BUR zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktdry stanowi zatgcznik do regulaminu BUR,
okreslajacy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez przedsiebiorce, pracownikéw
oraz podmioty swiadczace ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wtasciwego do spraw

rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Beneficjentem a przedsiebiorca, okreslajaca
warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug rozwojowych.

Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy,
umiejetnosci lub kompetencji spotecznych przedsiebiorcéw i ich pracownikéw, w tym majgca na

celu zdobycie kwalifikacji lub pozwalajgca na ich rozwdj.

26. Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) — wyodrebniona czes¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji,

w ktorej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wtaczania kwalifikacji
do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji, a takze zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci

nadawania kwalifikacji.
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Rozdziaf 2
Rekrutacja

§3
Uczestnicy Projektu

1. Projekt skierowany jest do MSP (z uwzglednieniem ich wtascicieli i kadry zarzadzajacej) oraz
ich pracownikéw (z wytaczeniem oséb zaangazowanych wytgcznie na podstawie umowy o dzieto) i
obejmuje rozwdj kompetencji 0séb samozatrudnionych i pracownikéw MSP oraz kompleksowe
ustugi rozwojowe odpowiadajgce na ich potrzeby.

2. Uczestnikami Projektu mogg by¢ wytgcznie mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa, spetniajgce
kryteria okresSlone dla mikro, matych i S$rednich przedsiebiorstw w art. 2 zatacznika
| do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 majgce swojg siedzibe/jednostke organizacyjng
na obszarze subregionu kaliskiego oraz pracownicy tychze przedsiebiorstw.

3. Na ustugi rozwojowe mogg by¢ kierowani pracownicy posiadajgcy co najmniej 3-miesieczny staz
pracy® u danego przedsiebiorcy oraz wykonujacy prace w wymiarze odpowiadajgcym % etatu, tj.
min. 80 godzin miesiecznie (na dzien ztozenia dokumentéw rekrutacyjnych).

4. Minimalny okres funkcjonowania przedsiebiorstwa na rynku, na dzien ztozenia dokumentéw

rekrutacyjnych, musi wynosi¢ co najmniej 3 miesigce.

§4
Proces rekrutacji

1. Nabor do udziatu w Projekcie prowadza: Operator oraz Partner Projektu przy udziale
doradcéw/konsultantow, ktorych zadaniem jest zdiagnozowanie potrzeb rozwojowych mikro-,
matych i srednich przedsiebiorstw, udzielanie pomocy w zinterpretowaniu wynikdw analizy
rozwoju przedsiebiorstwa lub planu rozwoju w celu wybrania najkorzystniejszego dla danego
przedsiebiorstwa rodzaju wsparcia (korzystanie z systemu BUR).

2. Operator odpowiada za rekrutacje Uczestnikdw w powiatach: jarocinskim, kaliskim, m. Kalisz,
pleszewskim.

3. Partner Projektu odpowiada za rekrutacje Uczestnikéw w powiatach: kepinskim, krotoszyrnskim,
ostrowskim, ostrzeszowskim.

4. Rekrutacja do Projektu ma charakter okresowy i/lub prowadzona jest do wyczerpania alokacji

$rodkdw/osiagniecia zaplanowanej liczby uczestnikdw, tj. 3135 pracownikéw MSP 1045 MSP.

1 Nie dotyczy 0s6b pochodzacych z Ukrainy, przybytych do Polski po 24.02.2022 r.
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Terminy prowadzonych naborow wnioskow zostang podane do wiadomosci na stronach

Operatora: www.inkubator.kalisz.pl oraz Partnera Projektu: www.ocwp.org.pl.

5. Pracownik oraz przedsiebiorca mogg korzystac ze wsparcia kilkukrotnie, z zachowaniem limitow
wsparcia wskazanych w paragrafie 7.

6. Pierwszenstwo podczas rekrutacji bedg miaty:

a) Przedsiebiorstwa, ktore do skorzystania ze wsparcia oddelegujg pracownika/pracownikéw
powyzej 50 roku zycia lub z niskimi kwalifikacjami lub ustuga rozwojowa bedzie korczy¢
sie zdobyciem kwalifikacji przez pracownika/pracownikow.

b) Przedsiebiorstwa, ktére prowadza dziatalnos¢ na terenie miast S$rednich, w tym
w szczegolnosci miast srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze tj.: Jarocin, Kalisz,
Ostréw Wikp., Pleszew, Krotoszyn.

c) Przedsiebiorstwa dziatajgce w branzach o najwiekszym potencjale rozwojowym,
strategicznych branzach dla regionu Wielkopolski (smart specialisation).

d) Przedsiebiorstwa, ktére uzyskaty wsparcie w postaci analiz potrzeb rozwojowych lub planéw
w ramach Dziatania 2.2. PO WER.

7. Operator zastrzega sobie prawo do ograniczenia naboru do grup priorytetowych (majacych
pierwszenstwo podczas rekrutacji) opisanych w ust. 6.

8. Operator zastrzega sobie prawo do zakonczenia rekrutacji do projektu w momencie
wydatkowania wszystkich srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje ustug
rozwojowych.

9. Rekrutacja do Projektu odbywa sie na podstawie Formularza Zgtoszeniowego (zatgcznik
nr 1 do Regulaminu) wraz z dotgczonymi do Formularza: Oswiadczeniem o spetnianiu kryteriow
MSP — zatacznik nr 1, O$wiadczeniem o otrzymanej pomocy de minimis — zatacznik nr 2,
Formularzem informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — zatgcznik
nr 3, Danymi Uczestnika ustugi rozwojowej — zatgcznik nr 4, uzasadnieniem potrzeb rozwojowych
— zatacznik nr 5, wydrukowanej ofercie ustugi rozwojowej z BUR, dokumentach rejestrowych —
wzory dokumentéw dostepne sg w Biurach Projektu oraz na stronach internetowych Operatora i
Partnera Projektu: www.inkubator.kalisz.pl, www.ocwp.org.pl. Operator/Partner Projektu, w celu
potwierdzenia kwalifikowalnosci udziatu Uczestnikbw w Projekcie, moze zazgdaé¢ dodatkowej
dokumentacji (m.in. kopi umdéw o prace, ZUS ZUA, kopii umowy spotki, dokumentu
potwierdzajgcego fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w subregionie kaliskim,

urzedowego dokumentu potwierdzajgcego nadanie numeru PESEL obcokrajowcowi, itp.).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Przedsiebiorca zainteresowany udziatem w Projekcie sktada wypetnione i podpisane dokumenty
zgtoszeniowe do Operatora lub Partnera Projektu zgodnie z przypisanym do kazdego obszarem
prowadzenia rekrutacji.

Za dzien skutecznego doreczenia dokumentéw zgtoszeniowych uznaje sie:

a) w przypadku doreczenia osobistego do Biura Operatora/Partnera Projektu — date przyjecia
kompletnych i w petni uzupetnionych dokumentéw zgtoszeniowych, potwierdzong pisemnie
przez pracownika Operatora/Partnera Projektu,

b) w przypadku doreczenia za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy kurierskiej —
date doreczenia kompletnych i w petni uzupetnionych dokumentéw zgtoszeniowych przez
operatora/firme do Biura Operatora/Partnera Projektu.

Uwaga - Wigzacy sposéb doreczenia wskazywany jest kazdorazowo w komunikacie o naborze na

stronach www Operatora ora Partnera Projektu (www.inkubator.kalisz.pl, www.ocwp.org.pl).

Wypetnienie i ztozenie dokumentédw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z uczestnictwem
w Projekcie.

Ztozone dokumenty zgtoszeniowe zostang zweryfikowane pod wzgledem kwalifikowalnosci
udziatu w projekcie poprzez spetnienie warunku potwierdzajgcego status przedsiebiorstwa
z sektora MSP.

Weryfikacja, w tym wezwanie do uzupetnienia lub zatwierdzenie dokumentéw zgtoszeniowych
oraz podpisanie umowy O przyznaniu wsparcia z przedsiebiorcg, odrzucenie dokumentéw
zgtoszeniowych lub odmowa przyznania wsparcia nastepuje w terminie do 10 dni roboczych
od dnia ztozenia kompletnych dokumentéw zgtoszeniowych przez przedsiebiorce.
Przedsiebiorstwa zakwalifikowane do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowane drogg
mailowa lub telefoniczna.

Przedsiebiorstwa, ktére nie zakwalifikowaty sie do udzialu w Projekcie, zostang
o tym poinformowane drogg pisemng (za potwierdzeniem odbioru) lub drogg mailowa.
Operator/Partner Projektu ma prawo do odmowy przyznania wsparcia, jezeli uzna, ze udziat
Przedsiebiorstwa lub jego pracownikéw w ustudze rozwojowej nie jest zasadny lub koszty ustugi
rozwojowej nie sg racjonalne, o czym informuje sie drogg pisemnga (za potwierdzeniem odbioru)
lub drogg mailowa.

Dokumenty zgtoszeniowe ztozone przez kandydata na Uczestnika Projektu nie podlegajg

zwrotowi.
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19. W przypadku podania nieprawdziwych danych w dokumentach zgfoszeniowych Uczestnik

Projektu zostanie usuniety z Projektu i poinformowany o tym drogg pisemna

(za potwierdzeniem odbioru).

20. Rekrutacja przebiega¢ bedzie zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, a takze

rownosci szans kobiet i mezczyzn.

§5
Obowigzki i prawa Przedsiebiorcy

1. Przedsiebiorca jest zobowigzany do:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

h)

zapoznania sie z Regulaminem oraz po podpisaniu Umowy o przyznaniu wsparcia
do przestrzegania jej zapisow;

zgtoszenia sie na ustuge rozwojowg za posrednictwem BUR;

poniesienia wydatku na zakup ustugi rozwojowej;

prawidtowego udokumentowania wydatku;

zrealizowania ustugi rozwojowe] zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, formga,
na warunkach i w wymiarze czasowym okre$lonym w Karcie Ustugi;

zakonczenia ustugi wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych;

rozliczenia ustugi rozwojowej w terminie 30 dni kalendarzowych od jej zakonczenia;

poddania sie kontroli w siedzibie Operatora lub Partnera Projektu, lub w swojej siedzibie,
lub w miejscu realizacji ustugi rozwojowej oraz udzielenia odpowiedzi na pytania Operatora
lub Partnera Projektu zwigzane z realizacjg Projektu (telefonicznie, za pomocg poczty
tradycyjnej lub elektronicznej), rowniez po zakonczeniu udziatu w Projekcie w terminie

4 tygodni od dnia zakonczenia udziatu Przedsiebiorcy w projekcie.

2. Przedsiebiorca ma prawo do:

a)

b)

rownego traktowania;

ochrony danych osobowych - przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytgcznie
w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych)
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c) bezstronnej werytikacji dokumentow zgfoszeniowych przez Operatora/Partnera Projektu;

d) poradnictwa w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej;

e) ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup ustugi rozwojowej zgodnie
Z UMOWQ O przyznaniu wsparcia;

f) kontaktowania sie z Operatorem/Partnerem Projektu w sprawach zwigzanych z udziatem

w Projekcie.

Rozdziat 3
Wysoko$¢ wsparcia udzielanego w ramach Projektu

Podstawowa wart§06§é dofinansowania

1. Podstawowa warto$¢ dofinansowania ustug rozwojowych w przeliczeniu na jednego pracownika
wynosi 80% w przypadku mikroprzedsiebiorstw, 70% w przypadku matych przedsiebiorstw, 50%
w przypadku $rednich przedsiebiorstw, z zachowaniem limitéw okreslonych w § 7.

2.Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia poziomu dofinansowania o 20 pkt. procentowych w przeliczeniu
na jednego pracownika (z zachowaniem maksymalnego progu dofinansowania 80%) w przypadku
matych i srednich przedsiebiorstw, gdy zostaje spetnione jedno z kryteriow:

a) w ramach umowy o udzielenie wsparcia Uczestnikiem ustugi rozwojowej jest osoba powyzej
50. roku zycia lub osoba o niskich kwalifikacjach,

b) ustuga rozwojowa korczy sie nabyciem i/lub potwierdzeniem kwalifikacji zarejestrowanych
w  Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji,  znajdujagcym  sie pod adresem:
https://rejestr.kwalifikacje. gov.pl/,

c) przedsiebiorstwo dziata w branzy o najwiekszym potencjale rozwojowym, branzy
strategicznej dla regionu Wielkopolski (smart specialisation).

3. Limity okreslone w ust. 2 majg zastosowanie jedynie w sytuacji, w ktorej mozliwe jest udzielenie
przedsiebiorcy korzystajgcemu ze wsparcia pomocy de minimis. W przypadku udzielania pomocy
publicznej beda stosowane limity wynikajagce z aktdw prawnych regulujgcych sposdb
i intensywnos¢ udzielania pomocy publicznej.

4.0Operatorowi przystuguje prawo obnizenia wnioskowanej kwoty wsparcia (w tym obnizenie
% dofinansowania ustugi), w przypadku nieuzasadnionej lub razgco wysokiej kwoty jednostkowej

ustugi rozwojowej weryfikowanej na podstawie Srednich cen dla poréwnywalnych ustug na rynku.

SAMORZAD WOJEWODZTWA H H
WIELKOPOLSKIEGO Unia Europejska :
Ewropejski Fundusz Spobeczny L

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
Projekt dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020
11



= Inkubator oCcwWP

&
oscl

§7
Limity wydatkowania srodkéw
1. W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkéw okreslono nastepujgce

limity:

a) wartos¢ dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej dla jednego pracownika
wydelegowanego przez przedsiebiorce i/lub osoby samozatrudnionej, wiasciciela, osoby
zarzadzajgcej, nie przekracza kwoty 5.000,00 zt, bez wzgledu na wartos¢ tej ustugi i poziom
wsparcia;

b) warto$¢ dofinansowania pojedynczej ustugi rozwojowej realizowanej w formie zdalnej,
a takze ustugi mieszanej dla jednego pracownika wydelegowanego przez przedsiebiorce i/lub
osoby samozatrudnionej, wtasciciela, osoby zarzadzajacej, nie przekracza kwoty 4.000,00 zf,
bez wzgledu na wartos¢ tej ustugi i poziom wsparcia;

c) cena ustugi rozwojowej (netto za osobogodzine) w BUR nie moze przekraczaé Il kwartyla dla
danej podkategorii ustug, zgodnie z poréwnywarkg cen w BUR.

Nalezy zastosowac w porownywarce BUR nastepujgce parametry:

- kategorie — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

- podkategorie - zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

- rodzaj ustugi — zgodnie z danymi zawartymi w karcie ustugi,

- forma swiadczenia ustugi — ogétem,

- liczba godzin — puste pole,

- wojewddztwo — wielkopolskie

- data rozpoczecia okresu/data zakonczenia okresu — wedtug mozliwosci wyboru (co do
zasady 12 miesiecy od daty weryfikacji ceny ustugi, przy czym wigzgca jest weryfikacja ceny
przez Operatora/Partnera w dniu analizy formularza zgtoszeniowego Przedsiebiorcy);

d) wartos¢ dofinansowania w okresie realizacji Projektu dla jednego przedsiebiorstwa
nie przekroczy:

o w przypadku mikroprzedsiebiorstwa: 40.000,00 zt
e w przypadku matego przedsiebiorstw: 60.000,00 zt
e w przypadku sredniego przedsiebiorstwa: 80.000,00 zt
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§8
Warunki korzystania z dofinansowania

1. Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku spetnienia ponizszych warunkow:

a)

b)

d)

e)

f)

a)

b)

d)

zgtoszenie na ustuge rozwojowa zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;

wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej i zostat poniesiony
w formie bezgotéwkowej;

wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem,
forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

ustuga rozwojowa realizowana zdalnie w czasie zagrozenia epidemiologicznego spetnia
normy Wytycznych dotyczqgcych standarddw swiadczenia ustug rozwojowych metodami
zdalnego dostepu opublikowanych i aktualizowanych przez Polskg Agencje Rozwoju

Przedsiebiorczosci na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktéra:

polega na opracowaniu analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsiebiorcy lub
grupy przedsiebiorcow — w przypadku przedsiebiorcow i pracownikéw, ktdrzy otrzymali tego
typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

dotyczy funkcjonowania na rynku zamoéwien publicznych lub wdrazania strategii wejscia
na zagraniczne rynki zamoéwien publicznych — w przypadku przedsiebiorcéw i pracownikow,
ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

dotyczy zasad realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP oraz przygotowania oferty
do przedsiewziecia realizowanego w formule PPP lub procesu negocjacji — w przypadku
przedsiebiorcéw i pracownikow, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania
2.2. PO WER;

dotyczy zwiekszania zdolnosci adaptacyjnych mikro, matych i srednich przedsiebiorcow
poprzez szkolenia i doradztwo w zakresie zarzadzania przedsiebiorstwem, w tym zarzadzania
zasobami ludzkimi — w przypadku przedsiebiorcow i pracownikdéw, ktdrzy otrzymali tego typu

wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;
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e)

f)

h)

j)

dotyczy zwiekszania zdolnosci adaptacyjnych przedsiebiorcow poprzez szkolenia i doradztwo
w zakresie procesdw innowacyjnych — w przypadku przedsiebiorcow i pracownikéw, ktérzy
otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

dotyczy zwiekszania zdolnosci adaptacyjnych przedsiebiorcéw poprzez szkolenia i doradztwo
w zakresie sukcesji w firmach rodzinnych — w przypadku przedsiebiorcéw i pracownikéw,
ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

dotyczy zwiekszenia zdolnosci adaptacyjnych przedsiebiorcéw poprzez szkolenia i doradztwo
w zakresie rekomendowanym przez sektorowe rady do spraw kompetencji — w przypadku
przedsiebiorcéw i pracownikéw, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21
PO WER;

dotyczy zwiekszenia zdolnosci adaptacyjnych przedsiebiorcow w trudnosciach lub ponownie
podejmujacych dziatalnos¢ gospodarczg — w przypadku przedsiebiorcéw i pracownikow,
ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

jest Swiadczona przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest powigzany kapitatowo
lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
w szczegdlnosci:

udziat w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spotki,

petnienie  funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzadzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika,

pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczgcego ustuge rozwojowsa,
w szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegélnosci koszty
srodkow trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu
i zakwaterowania, z wytaczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac¢ sfinansowane w ramach projektu PSF
w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych Ministra

Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
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k)

dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet I mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020%

dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktdrej obowigzek przeprowadzenia na zajmowanym
stanowisku pracy wynika z odrebnych przepisow prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje
na zajmowanym stanowisku pracy);

jest swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w danym projekcie PSF.

Rozdziat 4
Dofinansowanie

§9
Etapy dofinansowania

Przyznanie dofinansowania bedzie odbywato sie w nastepujgcych etapach:

| ETAP — Znalezienie ustugi/operatora

1) Przedsiebiorstwo zainteresowane uzyskaniem wsparcia zgtasza sie do Operatora/Partnera
Projektu.

2) Operator/Partner Projektu dokonuje weryfikacji kwalifikowalnosci przedsiebiorstwa.

3) Przedsiebiorca dokonuje swobodnego wyboru ustug rozwojowych odpowiadajgcych
na potrzeby rozwojowe danego przedsiebiorstwa lub jego pracownikow.

4) Operator/Partner Projektu w przypadku zapotrzebowania moze zapewni¢ odbiorcom
wsparcia poradnictwo w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowe;j.

Il ETAP — Umowa

1) Przedsiebiorca wystepuje z dokumentami zgtoszeniowymi do Operatora/Partnera Projektu.
Dokumenty zgtoszeniowe stanowig podstawe do zakwalifikowania przedsiebiorcy do udziatu
w projekcie.

2) Po pozytywnej weryfikacji dokumentdw zgtoszeniowych Operator/Partner Projektu podpisuje

z przedsiebiorca umowe o przyznaniu wsparcia oraz nadaje numer ID wsparcia Uczestnikowi

instytucjonalnemu (przedsiebiorcy).

2

Nie dotyczy kosztéw wyzywienia przedsiebiorcéw i pracownikéw bioracych udziat w ustudze, a takze materiatéw edukacyjnych i

szkoleniowych niezbednych do realizacji ustugi, ktére stanowig integralny koszt ustugi rozwojowej.
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3) Po podpisaniu umowy przedsiebiorca otrzymuje promese, na podstawie, ktérej bedzie mégt
wystgpi¢ o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej. Operator/Partner projektu wystawia
zaswiadczenie o wysokosci udzielonej pomocy de minimis.

4) Poprzez system BUR przedsiebiorca wysyta zgtoszenie na dang ustuge rozwojowa i w terminie
do 3 dni kalendarzowych przekazuje Operatorowi/Partnerowi potwierdzenie zgtoszenia na
ustuge rozwojowa.

Il ETAP - Realizacja ustugi

Podmiot  $wiadczacy ustugi rozwojowe  realizuje  ustuge  rozwojowa, zgodnie

z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w karcie ustugi. W przypadku zmiany miejsca

przedsiebiorca informuje niezwtocznie Operatora/Partnera.

IV ETAP - OCENA UStUGI ROZWOJOWEJ | REFUNDACIA

1) Odbiorca wsparcia ocenia ustuge zgodnie z § 5 ust. 1 lit. f. Przedsiebiorca sktada
do Operatora/Partnera Projektu dokumenty niezbedne do rozliczenia.

2) Operator/Partner Projektu dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji,
w tym weryfikuje, czy przedsiebiorca i/lub jego pracownicy dokonali oceny ustug
rozwojowych, w ktérych wzieli udziat. Weryfikacja, w tym wezwanie do uzupetnienia
lub zatwierdzenie lub odrzucenie dokumentéw rozliczeniowych nastepuje w terminie
do 15 dni roboczych od dnia ztozenia kompletnych dokumentdw rozliczeniowych przez
przedsiebiorce.

W przypadku pozytywnej weryfikacji dokumentéw Operator/Partner Projektu przekazuje
przedsiebiorcy $rodki finansowe.

3) Na podstawie danych przekazanych przez przedsiebiorce (m.in. liczba pracownikéw objetych
wsparciem oraz ich dane) Operator/Partner Projektu wprowadza dane do SL2014.

4) Brak ztozenia przez przedsiebiorce rozliczenia w terminie wskazanym w umowie moze

skutkowac brakiem refundacji.

§10
Umowa o przyznanie wsparcia

1.Po weryfikacji dokumentéw  zgtoszeniowych, Operator/Partner Projektu podpisuje
z przedsiebiorcg Umowe o przyznaniu wsparcia.
2. Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia

sg niekwalifikowalne.
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3. Operator/Partner Projektu dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej Umowy pod
warunkiem zachowania zasad i wysokosci dofinansowania oraz limitdw okreslonych
w Regulaminie.

4. Wszelkie zmiany w Umowie o przyznaniu wsparcia, oSwiadczenia o wypowiedzeniu, odstgpieniu
od Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Dofinansowanie ustug rozwojowych udzielane jest w oparciu o zasade de minimis, o ktérej mowa
w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr
352 724.12.2013 r.) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP
poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.). W przypadku, gdy przedsiebiorca nie spetnia przestanek
do udzielenia pomocy de minimis, otrzymuje on pomoc publiczng zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
oraz pomocy publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.).

6. Operator/Partner Projektu w dniu podpisania Umowy o przyznaniu wsparcia wydaje Uczestnikowi
Projektu promese, nadaje numer ID wsparcia (ldentyfikator uzytkownika pozwalajgcy
jednoznacznie zidentyfikowaé przedsiebiorce w systemie wsparcia) oraz zaswiadczenie
o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7. Obowigzki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci (przelew wierzytelnosci) nie

moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Rozliczenie otrzymanjc:ulérodkéw finansowych
1. W ramach ustug rozwojowych, tj. szkolern oraz ustug doradczych, kwalifikowalna jest kwota
netto ustug i wykazana na fakturze VAT.
2. Przedsiebiorca powinien w nieprzekraczalnym terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji ustugi rozwojowej rozliczy¢ sie z Operatorem/Partnerem Projektu.
3. Operator/Partner Projektu po otrzymaniu od Przedsiebiorcy wszelkich wymaganych
dokumentdw rozliczeniowych w terminie do 15 dni roboczych: dokona weryfikacji dokumentéow

pod wzgledem formalnym i rachunkowym, a w przypadku braku uwag wyptaci dofinansowanie.
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Operator/Partner Projektu nie odpowiada za zwtoke i opoznienie w wypfacie dofinansowania
w przypadku braku przekazania $rodkdw przez Instytucje Zarzadzajacg lub z przyczyn
niezaleznych od Operatora.

4. Brak ztozenia przez przedsiebiorce rozliczenia w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, moze
skutkowac brakiem refundacji.

5. Przedsiebiorca ponosi 100% kosztéw za ustuge ze sSrodkéw wiasnych. Podmiot swiadczacy ustuge
rozwojowag wystawia dokument ksiegowy na przedsiebiorce, na rzecz, ktérego zrealizowat
ustuge zawierajgcy dane ustugobiorcy, liczbe godzin ustugi rozwojowej optaconej ze srodkéw
publicznych oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym (ID wsparcia i nr karty
ustugi) oraz zaswiadczenie o ukonczeniu ustugi zawierajgce tytut ustugi rozwojowej oraz
identyfikatory nadane w systemie informatycznym (ID wsparcia i nr karty ustugi), dane
ustugobiorcy, date swiadczenia ustugi rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej, informacje
na temat efektow uczenia sie do ktorych uzyskania ustugobiorca przygotowywat sie w procesie
uczenia sie, lub innych osiggnietych efektéw tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji,
o ktérej mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, w sposéb okreslony w tej ustawie. Przedsiebiorca otrzymuje refundacje
poniesionych kosztéw zgodnie z § 6 Regulaminu.

6. Przedsiebiorca sktada do Operatora/Partnera Projektu (osobiscie/za posrednictwem poczty
tradycyjnej) oryginaty dokumentéw niezbednych do rozliczenia ustugi:

1) formularz rozliczenia wsparcia wskazujacy zrealizowang ustuge, kwote, liczbe pracownikéw,
ktdrzy wzieli udziat w ustudze;

2) zaswiadczenie o ukoriczeniu ustugi rozwojowej;

3) ankiete oceniajacg ustuge rozwojowg z systemu BUR, zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych;

4) dowdd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe (np. faktura, rachunek),

5) potwierdzenie bezgotéwkowej zaptaty za dowdd ksiegowy (np. potwierdzenie operacji
z rachunku bankowego, wycigg bankowy).

7. Koszty niekwalifikowalne, w szczegdlnosci koszty wymienione w § 8 ust. 2 pkt j) zwigzane
z ustuga rozwojowa, ponosi przedsiebiorca.

8. Przedsiebiorca ponosi wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach wsparcia po dniu podpisania

umowy O przyznanie wsparcia.
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12
Warunki kontroli i prawz zadania zwrotu refundac;ji

1. Operator/Partner Projektu ma prawo do kontroli dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych
przez przedsiebiorce (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi
rozwojowej), ktéra obejmuje sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane
i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.

2. Kontrola mozie zosta¢ przeprowadzona na dokumentach w siedzibie Operatora/Partnera
Projektu, u przedsiebiorcy oraz w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)
w trakcie realizacji projektu, na jego zakornczenie lub po jego zakonczeniu oraz po wyptacie
dofinansowania w terminie 4 tygodni od dnia zakonczenia udziatu przedsiebiorcy w projekcie.

3. Operator/Partner Projektu moze dokonaé rowniez kontroli w formie wizyty monitoringowej
na miejscu realizacji ustugi rozwojowej, ktorej celem jest sprawdzenie faktycznej realizacji ustugi
rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami oraz czy w ustudze biorg udziat pracownicy zgtoszeni
przez przedsiebiorce.

4. Operator /Partner Projektu moze obnizy¢é kwote wsparcia lub pozbawié prawa do uzyskania
wsparcia w sytuacji, w ktérej w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, ze :

a) Przedsiebiorca naruszyt postanowienia Umowy wsparcia lub Regulaminu udzielania wsparcia,

b) istnieje uzasadniona watpliwos¢, co do tozsamosci osoby biorgcej udziat w ustudze.
5.0perator/Partner Projektu pozbawi Przedsiebiorce refundacji catosci kosztéow ustug

rozwojowych, gdy w wyniku czynnosci kontrolnych ustali, iz :

a) Przedsiebiorca podat nieprawdziwe dane w dokumentach zgtoszeniowych,

b) Przedsiebiorca ztozyt nieprawdziwe oswiadczenia w dokumentach zgtoszeniowych,

c) Przedsiebiorca odmoéwit poddania sie kontroli,

d) nie zostaty spetnione tacznie przestanki, o ktérych mowa w §8, ust. 1 Regulaminu.

6. Operator/Partner Projektu moze zada¢ zwrotu zrefundowanych kosztéw ustug rozwojowych
wraz z odsetkami z tytutu opdznienia liczconymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wyptaty
w nastepujacych przypadkach:

a) naruszenia przez przedsiebiorce postanowieh umowy o przyznaniu wsparcia lub Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,

b) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez przedsiebiorce,
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¢c) odmowy poddania sie kontroli na kazdym etapie realizacji wsparcia oraz po zakonczeniu
umowy.

7. Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni
kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania. Jezeli przedsiebiorca nie dokona
zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami liczconymi jak dla zalegtosci
podatkowych, Operator/Partner Projektu ma prawo do windykowania naleznej mu kwoty

dofinansowania za posrednictwem wtasciwego Sadu Powszechnego.

Rozdziat 5
Pozostate uregulowania

1
Pomoc de minimi§s /3pomoc publiczna

1. Wsparcie udzielane przedsiebiorcom spetnia przestanki pomocy de minimis/pomocy publiczne;.

2. Przedsiebiorca otrzymujgcy wsparcie w ramach projektu decyduje, czy wliczane jest ono w limit
pomocy de minimis, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, lub
jest mu udzielana pomoc publiczna na szkolenia (zgodnie z art. 31 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 lub pomoc publiczna na ustugi doradcze (zgodnie z art. 18 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014. Pomoc publiczna udzielana jest przedsiebiorcy na jego wniosek.

3. Operator/Partner Projektu na etapie kwalifikowania Uczestnikdw projektu dokonuje oceny
mozliwosci udzielenia pomocy de minimis/pomocy publicznej. W pierwszej kolejnosci
dofinansowanie przekazywane Uczestnikom powinno zosta¢ uznane za pomoc de minimis.
W sytuacji, gdy Uczestnik projektu otrzymat w okresie trzech kolejnych lat podatkowych pomoc
de minimis w kwocie powyzej 200 000 EUR dofinansowanie przyznawane w ramach projektu
nalezy obja¢ zasadami pomocy publicznej udzielanej w ramach wytaczenia blokowego pomocy na
szkolenia lub ustugi doradcze w zaleznosci od zakresu realizowanej ustugi rozwojowej. Za date
przyznania pomocy de minimis uznaje sie daty podpisania wtasciwych umoéw badZz anekséw
do nich.

4. Podstawg prawng udzielenia pomocy publicznej jest Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata

2014-2020 (Dz.U. z 2015 poz. 1073 z pdzn. zm).
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5. Uczestnik Projektu ubiegajacy sie o srodki finansowe zobowigzany jest do wypetnienia Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis na mocy Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm.).

6. Uczestnicy Projektu korzystajacy z form wsparcia objetych pomocg de minimis otrzymajg

zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

8§14
Informacje koricowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Operator zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie o czym powiadomi Uczestnikéw
Projektu poprzez zamieszczenie informacji w Biurach Projektu Operatora i Partnera Projektu oraz
na stronach internetowych Operatora i Partnera Projektu.

3. Administratorem danych osobowych uczestnikéw projektu jest w odniesieniu do zbioru
Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 — Marszatek Wojewdédztwa Wielkopolskiego majgcy
siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan. Dane osobowe uczestnikdw projektu zostajg
powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej - Zarzgdowi Wojewddztwa wielkopolskiego,
Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, Beneficjentowi realizujgcemu Projekt — Fundacji Kaliski
Inkubator Przedsiebiorczosci, ul. Czestochowska 25, 62-800 Kalisz w partnerstwie
ze Stowarzyszeniem ,Ostrowskie Centrum Wspierania Przedsiebiorczosci”, ul. Szkolna 24,
63-400 Ostrow Wielkopolski. Dane te mogg zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta, a takze specjalistycznym
firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta kontrole i audyt
w ramach WRPO 2014+. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny System teleinformatyczny
wspierajgcy realizacje programodw operacyjnych — Minister Inwestycji i Rozwoju, majacy siedzibe
przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartych
uméw pomiedzy Uczestnikami a Operatorem/Partnerem Projektu, dokumenty programowe
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Wielkopolskiego 2014-2020, a takze

przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

Zestawienie zatgcznikéw do Regulaminu:
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Zatgcznik nr 1. Wzor Formularza zgfoszeniowego

Zatgcznik nr 2. Wzdér Umowy o przyznanie wsparcia

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny
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